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TEKNOLOJİ FAKÜLTESİ 
BİLGİSAYAR MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 
“BİTİRME ÇALIŞMASI” VE “BİLGİSAYAR MÜHENDİSLİĞİ TASARIMI” DERSLERİ PROJE YAZIM KILAVUZU 
1- GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI 
1- 1-Kullanılacak Kâğıdın Özelliği: 
Bilgisayar Mühendisliği Tasarımı ve Bitirme Çalışması kapsamında hazırlanacak raporlar A4 standardında, 210 x 297 mm boyutundaki sayfa düzenine göre hazırlanmalıdır.
Raporlar danışman öğretim elemanının uygun gördüğü formatta dijital olarak teslim edilir. Danışman tarafından farklı bir format belirtilmediği takdirde raporlar PDF formatında hazırlanır.
Final tesliminde, bölüm tarafından duyurulan esaslara uygun olarak Bitirme Projesi veya Tasarım Final Raporu PDF dosyası ile benzerlik oranı raporu ZIP dosyası halinde ilgili Google Form’a yüklenir. 
1-2- [image: ]Yazım Özelliği: 
Raporlar bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır.
Ana metinde Times New Roman yazı tipi kullanılmalıdır. Raporun tamamında genel yazı büyüklüğü 12 punto olmalıdır.
Geniş veya uzun tabloların tek sayfaya sığdırılması gerektiğinde yalnızca tablolarda 9 punto veya 8 punto yazı büyüklüğü kullanılabilir.
Bölüm ve alt bölüm başlıklarında, gerekli görülmesi halinde Arial yazı tipi kullanılabilir.
İtalik, süslü, el yazısı benzeri veya okunabilirliği düşüren yazı tipleri kullanılmamalıdır.
Bütün semboller, özel işaretler, denklemler, şekiller ve tablolar bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır.
Yazımda virgül ve noktadan sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. 
1-3- Kenar Boşlukları ve Sayfa Düzeni: 
Rapor sayfalarında aşağıdaki kenar boşlukları kullanılmalıdır:
* Sol kenar: 4 cm
* Üst kenar: 3 cm
* Sağ kenar: 2,5 cm
* Alt kenar: 2,5 cm

Metin, sayfa düzeni içerisinde düzgün hizalanmalı ve okunabilir olmalıdır.

Tablo ve şekiller de aynı sayfa düzeni içerisinde yer almalıdır. Sayfaya sığmayan tablo ve şekiller uygun biçimde bir sonraki sayfaya aktarılmalıdır.

Bölümler yeni bir sayfadan başlamalıdır.

Sayfa sonunda kelimeler bölünmemelidir. (Şekil 1) 
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1-4- Yazım Planı: 
Raporlar bu kılavuzda belirtilen yazım planına uygun şekilde hazırlanmalıdır.
Bölüm ve alt bölüm başlıkları, paragraf başları ve satır başları sol yazım sınırından başlamalıdır.
Önsöz, içindekiler, özet, bölüm başlangıçları gibi ana başlık içeren ilk sayfalarda başlık için sayfanın üst kenarından yeterli boşluk bırakılmalı ve başlık ile metin arasında uygun aralık bulunmalıdır.
Alt bölüm başlıklarından önce ve sonra uygun boşluk bırakılmalıdır.
Paragraflar arasında metnin okunabilirliğini bozmayacak şekilde boşluk bırakılmalıdır.

1- 5-Anlatım: 
Rapor kolay anlaşılır, açık ve bilimsel bir Türkçe ile yazılmalıdır.
Anlatımda yazım ve noktalama kurallarına uyulmalıdır.
Metin üçüncü şahıs ağzıyla yazılmalıdır.
Kısa, açık ve öz cümleler kullanılmalıdır.
Gereksiz tekrar, günlük konuşma dili, kişisel yorum ve bilimsel niteliği olmayan ifadelerden kaçınılmalıdır.

1-6- Satır Aralıkları: 
Ana metinde 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır.
Şekil ve tablo açıklamaları, doğrudan alıntılar, dipnotlar ve kaynakça bölümünde 1 satır aralığı kullanılabilir.

1-7-Sayfaların Numaralanması: 
Dış kapak ve iç kapak dışında raporun tüm sayfaları numaralandırılmalıdır.
Ön bölümlerde, ana metinde ve eklerde kullanılacak numaralandırma düzeni danışman öğretim elemanının veya bölüm şablonunun belirttiği biçimde uygulanmalıdır.
 
1-8-Bölüm ve Alt Bölümler: 
Raporun bölüm ve alt bölümleri mantıklı bir hiyerarşi içerisinde düzenlenmelidir.

Gereksiz ayrıntıya inilmemeli, başlıklar çalışmanın içeriğini açık şekilde yansıtmalıdır.

Birinci derece bölüm başlıkları 14 punto, büyük harf ve koyu olarak yazılmalıdır.

İkinci derece alt bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük, diğer harfleri küçük olacak şekilde 12 punto ve koyu yazım kullanılmalıdır.

Üçüncü ve dördüncü derece alt bölüm başlıklarında yalnızca ilk kelimenin ilk harfi büyük olacak şekilde 12 punto ve koyu yazım kullanılmalıdır.

Dördüncü dereceden daha ileri düzeyde alt başlık kullanılmamalıdır.

Örnek başlık düzeni:

BÖLÜM 1. GİRİŞ

1.1. Projenin Amacı

1.1.1. Problem Tanımı

1.1.1.1. Alt Problem Açıklaması
 

[bookmark: _Hlk229073004]2-Kaynak Gösterme: 
Rapor içinde kullanılan her kaynak, raporun KAYNAKLAR bölümünde mutlaka yer almalıdır. Metin içinde verilen her atıf kaynaklar bölümünde gösterilmeli, kaynaklar bölümünde yer alan her kaynak da metin içinde kullanılmış olmalıdır.
Kaynaklar metin içinde yazar soyadı ve yıl yöntemiyle veya köşeli parantez içinde numaralandırma yöntemiyle gösterilebilir. Seçilen kaynak gösterme yöntemi rapor boyunca tutarlı şekilde kullanılmalıdır.
Yazar soyadı ve yıl yönteminde kaynaklar metin içinde “Yılmaz (2022)” veya “(Yılmaz, 2022)” biçiminde gösterilir. İki yazarlı kaynaklarda “Yılmaz ve Kaya (2021)” veya “(Yılmaz ve Kaya, 2021)” yazılır. İkiden fazla yazarlı kaynaklarda ilk yazarın soyadı yazılır ve ardından “ve diğ.” ifadesi kullanılır. Örneğin “Demir ve diğ. (2020)” veya “(Demir ve diğ., 2020)” biçimi tercih edilir.
Numaralandırma yönteminde kaynaklar metin içinde köşeli parantez içinde gösterilir. Örneğin “Bu yöntem literatürde yaygın olarak kullanılmaktadır [1].” ifadesi kullanılabilir. Birden fazla kaynak aynı yerde gösterilecekse [1, 3, 5] veya [2-4] biçimi kullanılabilir.
Kaynaklar bölümünde yazar adı, yayın yılı, eser başlığı, yayın yeri, dergi/konferans/kitap adı, cilt, sayı ve sayfa bilgileri eksiksiz verilmelidir. Yazar soyadı ve yıl sistemi kullanılıyorsa kaynaklar yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralanır. Numaralandırma sistemi kullanılıyorsa kaynaklar metinde geçiş sırasına göre numaralandırılır.
Çalışmada kullanılan kaynakların bilimsel ve güvenilir nitelikte olmasına dikkat edilmelidir. Akademik makaleler, bildiriler, kitaplar, tezler, standart dokümanları, resmi teknik belgeler ve güvenilir veri tabanları tercih edilmelidir. Hakem denetiminden geçmemiş, doğruluğu belirsiz, ödev veya proje paylaşım siteleri niteliğindeki kaynaklar kullanılmamalıdır.
Web kaynakları zorunlu olmadıkça sınırlı kullanılmalı, bilimsel ve kurumsal niteliği olan kaynaklar tercih edilmelidir. Web kaynaklarında sayfa başlığı, kurum veya yazar adı, erişim adresi ve erişim tarihi belirtilmelidir.
Kullanılacak kaynak sayısı ve türü konusunda danışman öğretim elemanının yönlendirmesi esas alınır.

[bookmark: _Hlk229073039]3-Rapor Kapağı: 
Rapor kapağı, bölüm veya fakülte tarafından yayımlanan güncel şablona uygun olarak hazırlanmalıdır. Kapakta üniversite adı, fakülte adı, bölüm adı, ders adı, proje başlığı, öğrenci veya grup üyelerinin ad ve soyadları, öğrenci numaraları, danışman öğretim elemanının unvanı, adı ve soyadı, şehir ve yıl bilgisi yer almalıdır.
Kapak düzeninde bölüm web sayfasında yayımlanan güncel şablon esas alınır.

[bookmark: OLE_LINK58]4-Rapor İçeriğinin Düzenlenmesi: 
Bilgisayar Mühendisliği Tasarımı ve Bitirme Çalışması raporları, çalışmanın niteliğine uygun olarak aşağıdaki genel yapıya göre hazırlanmalıdır:
DIŞ KAPAK
İÇ KAPAK
BEYAN
ÖNSÖZ / TEŞEKKÜR
İÇİNDEKİLER
SİMGELER VE KISALTMALAR
ŞEKİLLER LİSTESİ
TABLOLAR LİSTESİ
TÜRKÇE ÖZET
İNGİLİZCE ÖZET / ABSTRACT
BÖLÜM 1. GİRİŞ
BÖLÜM 2. KURAMSAL TEMELLER VE LİTERATÜR ARAŞTIRMASI
BÖLÜM 3. YÖNTEM VE TASARIM
BÖLÜM 4. UYGULAMA / DENEYSEL ÇALIŞMALAR
BÖLÜM 5. TEST, BULGULAR VE DEĞERLENDİRME
BÖLÜM 6. SONUÇLAR VE ÖNERİLER
KAYNAKLAR
EKLER
ÖZGEÇMİŞ

Danışman öğretim elemanının uygun görmesi halinde rapor bölümlerinin adları ve sıralaması çalışmanın niteliğine göre düzenlenebilir.
Bilgisayar Mühendisliği Tasarımı raporlarında uygulama bölümü zorunlu olmayabilir. Ancak tasarım, analiz, gereksinim, mimari yapı, algoritma, veri tabanı, arayüz, test planı ve proje yönetimi bölümleri ayrıntılı şekilde verilmelidir.
Bitirme Çalışması raporlarında uygulama, gerçekleme, test, bulgular ve değerlendirme bölümleri ayrıntılı şekilde yer almalıdır.

[bookmark: OLE_LINK59]5-Rapor Bölümlerinin İçeriği: 
Beyan bölümünde raporun öğrenci veya proje grubu tarafından hazırlandığı, akademik etik kurallara uyulduğu ve kullanılan kaynaklara atıf yapıldığı belirtilir.
Önsöz veya teşekkür bölümünde çalışmanın hazırlanmasına katkı sağlayan kişi, kurum veya kuruluşlara teşekkür edilebilir. Bu bölüm kısa ve öz olmalıdır.
İçindekiler bölümünde raporun bölüm ve alt bölüm başlıkları sayfa numaraları ile birlikte verilmelidir. İçindekiler bölümü, rapor tamamlandıktan sonra güncellenmelidir.
Simgeler ve kısaltmalar bölümünde raporda kullanılan simge, kısaltma ve terimler açıklanır. Şekiller listesi ve tablolar listesinde ise raporda yer alan şekil ve tablolar numara, başlık ve sayfa bilgileriyle birlikte verilir.
Türkçe özet bölümünde çalışmanın amacı, yöntemi, kapsamı, elde edilen sonuçlar ve katkısı kısa şekilde açıklanmalıdır. Özet bölümünde kaynak gösterimi, şekil veya tablo kullanılmamalıdır. İngilizce özet, Türkçe özetin anlamca karşılığı olacak şekilde hazırlanmalıdır.
Giriş bölümünde proje konusu, problem tanımı, çalışmanın amacı, kapsamı, önemi ve beklenen katkıları açıklanmalıdır. Ayrıca çalışmada dikkate alınan standartlar, kısıtlar, etik kurallar, güvenlik, gizlilik, veri güvenliği, sürdürülebilirlik, ekonomik ve hukuki etkiler gibi konulara da yer verilmelidir.
Kuramsal temeller ve literatür araştırması bölümünde çalışma konusuyla ilgili temel kavramlar, teknolojiler, yöntemler ve daha önce yapılmış çalışmalar açıklanmalıdır. Literatür araştırması yalnızca özetleme şeklinde olmamalı; incelenen çalışmalar proje konusu ile ilişkilendirilerek değerlendirilmelidir.
Yöntem ve tasarım bölümünde projenin nasıl tasarlandığı ve hangi yöntemlerle geliştirileceği açıklanmalıdır. Sistem mimarisi, yazılım mimarisi, veri tabanı tasarımı, algoritma tasarımı, kullanıcı arayüzü tasarımı, gereksinim analizi, kullanım senaryoları, iş akış diyagramları, veri akış diyagramları, UML diyagramları, test planı, proje yönetimi ve iş bölümü gibi başlıklara çalışmanın niteliğine göre yer verilebilir.
Uygulama veya deneysel çalışmalar bölümü özellikle Bitirme Çalışması raporlarında ayrıntılı olarak verilmelidir. Projede geliştirilen yazılım, sistem, model, algoritma veya prototipin nasıl uygulandığı açıklanmalı; kullanılan programlama dili, framework, kütüphane, veri seti, donanım, servis, sunucu veya platform bilgileri belirtilmelidir.
Test, bulgular ve değerlendirme bölümünde proje çıktılarının nasıl test edildiği açıklanmalıdır. Test senaryoları, başarı ölçütleri, deneysel sonuçlar, performans değerlendirmeleri, hata analizleri ve elde edilen bulgular verilmelidir. Sonuçlar tablo, grafik veya şekillerle desteklenebilir.
Sonuçlar ve öneriler bölümünde çalışmanın genel sonuçları, hedeflere ulaşılıp ulaşılmadığı, projenin katkıları, sınırlılıkları ve gelecekte yapılabilecek geliştirmeler açıklanmalıdır. Sonuç bölümü, raporda daha önce verilmemiş yeni teknik ayrıntılar içermemelidir.
Kaynaklar bölümünde raporda kullanılan tüm kaynaklar, seçilen kaynak gösterme yöntemine uygun şekilde düzenlenmelidir. Ekler bölümünde ise ana metinde verilmesi uygun olmayan ancak çalışmayı destekleyen uzun tablolar, kod parçaları, formlar, ek çizimler, veri seti açıklamaları, ekran görüntüleri veya teknik dokümanlar sunulabilir.

[bookmark: OLE_LINK60]6-Şekil ve Tablo Düzeni: 
Şekiller ve tablolar metin içinde ilk bahsedildikleri yere yakın konumlandırılmalıdır. Her şekil ve tablo numaralandırılmalı ve açıklayıcı bir başlık taşımalıdır. Şekil başlıkları şeklin altında, tablo başlıkları tablonun üstünde verilmelidir.
Örnek:
Şekil 3.1. Sistem mimarisi
Tablo 4.1. Test sonuçları

Başka bir kaynaktan alınan veya uyarlanan şekil ve tablolarda kaynak mutlaka belirtilmelidir. Öğrencinin kendisi tarafından oluşturduğu şekil, tablo ve grafiklerin açık, okunabilir ve rapor formatına uygun olması gerekir.
[bookmark: OLE_LINK61]7-Alıntı ve Benzerlik Kuralları: 
Raporlarda doğrudan kopyala-yapıştır yapılmamalıdır. Başka kaynaklardan alınan metinler, şekiller, tablolar, kod parçaları, veri setleri veya teknik bilgiler uygun şekilde kaynak gösterilerek kullanılmalıdır.
Benzerlik kontrolü sonucunda proje raporunun genel benzerlik oranı %30’un altında, tek bir dokümanla olan benzerlik oranı ise %8’in altında olmalıdır. Bu oranları sağlamayan raporlar kabul edilmeyebilir.
Alıntı yapılan her şeklin, tablonun veya bilginin kaynağı açıkça belirtilmelidir. İnternet kaynakları zorunlu olmadıkça sınırlı kullanılmalı; bilimsel, kurumsal ve güvenilir kaynaklar tercih edilmelidir.

[bookmark: _Hlk229073223]8-Danışman Onayı ve Özel Kurallar: 
Her öğrenci veya proje grubu, rapor yazımına başlamadan önce danışman öğretim elemanı ile görüşmelidir. Danışman öğretim elemanı, projenin niteliğine göre ek biçimsel veya içeriksel kurallar isteyebilir.
Bu kılavuzda belirtilen kurallar genel yazım esaslarını oluşturur. Danışman tarafından uygun görülen farklı bir format varsa danışmanın belirttiği format esas alınır.

9-Son Hükümler: 
Bilgisayar Mühendisliği Tasarımı ve Bitirme Çalışması kapsamında hazırlanacak tüm raporlar bu kılavuzda belirtilen yazım kurallarına uygun olmalıdır.
Öğrenciler, rapor hazırlarken bölüm web sayfasında yayımlanan güncel duyuruları, uygulama esaslarını, yazım kuralları şablonunu ve ilgili formları takip etmekle yükümlüdür.
Bu kılavuz, raporların biçimsel ve yazımsal düzenini açıklamak amacıyla hazırlanmıştır. Proje sürecine ilişkin takvim, başvuru, ara rapor, final raporu, savunma ve nihai teslim işlemleri ayrıca yayımlanan Bilgisayar Mühendisliği Tasarımı ve Bitirme Çalışması Uygulama Esasları belgesine göre yürütülür.
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